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CORSO BASE DI MICROSOFT EXCEL

DATA INIZIO: 04 marzo 2025
DATA FINE: 10 giugno 2025

MODALITÀ SVOLGIMENTO CORSO
WebConference

REQUISITI MINIMI PER COLLEGARSI
PC connesso a rete internet, tablet o smartphone connesso con reti dati o Wi-Fi.

A CHI SI RIVOLGE IL CORSO
Dipendenti, Soci e Titolari di imprese con sede legale in provincia di Bergamo.

LEZIONI

Data Inizio Fine

04 marzo 2025 18:00 20:30
11 marzo 2025 18:00 20:30
18 marzo 2025 18:00 20:30
25 marzo 2025 18:00 20:30
01 aprile 2025 18:00 20:30
08 aprile 2025 18:00 20:30
15 aprile 2025 18:00 20:30
29 aprile 2025 18:00 20:30
06 maggio 2025 18:00 20:30
13 maggio 2025 18:00 20:30
20 maggio 2025 18:00 20:30
27 maggio 2025 18:00 20:30
03 giugno 2025 18:00 20:30
10 giugno 2025 18:00 20:30

CONTENUTI DEL CORSO

• Impaginazione di un foglio di calcolo: progettazione, salvataggio ed utilizzo
• Formattazione dei dati
• Gestione bordi e sfondo
• Ricerca di dati nel foglio di calcolo
• Inserimento, modifica, gestione e cancellazione di oggetti (tabella, immagini, grafici, etc…)
• Riferimenti relativi ed assoluti nelle formule
• Trascinamento di celle con testo, numeri e formule
• Gestione di elenchi e serie dati
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• Inserimento vincolato di dati all'interno di una cella
• I grafici in Excel: autocomposizione, modifica, gestione delle serie dati, linee di tendenza/regressione
• Personalizzazione di grafici
• Utilizzo di filtri avanzati
• La casella "nome": definizione ed utilizzo di nomi logici a celle e gruppi di celle
• Utilizzo di funzioni avanzate e combinazione di funzioni
• Funzioni avanzate : "subtotale", "cerca.vert" e "cerca.orizz"
• Raggruppamento di fogli
• Calcolo di subtotali automatici
• Le tabelle pivot: definizione, utilizzo e modifica
• Costruzione di una barra degli strumenti personalizzata
• Macro: registrazione, esecuzione e modifica
• Protezione e condivisione di un foglio o di una cartella di lavoro
• Importazione da fonti esterne: prelevare dati da pagine web, file di testo
• Importare o collegare dati o grafici in Word e Powerpoint

SERVIZI INCLUSI

*Per le imprese con sede legale nella provincia di Bergamo il corso sarà finanziato totalmente
dalla Camera di Commercio di Bergamo.

Il corso sarà pertanto GRATUITO (a Vostro carico solo il versamento dell’Iva del 4% a titolo di
ritenuta alla fonte su contributo pubblico).


